
 إرسال أوراق رسمية صادرة عن الجامعة  في تعليمات 

 من مديرية العلاقات الدولية ظرف مختوم

إرسال أوراق تقدٌم طلب إلى رئٌس الجامعة ) دٌوان رئاسة الجامعة ( بالموافقة على  .1

مختوم وإرساله إلى  جهة فً خارج رسمً ظرف فً   رسمٌة صادرة عن الجامعة

 .القطر 

تسلٌم الأوراق الرسمٌة باللغة العربٌة المراد وضعها فً الظرف  )الأصل أو صور  .2

( إلى دائرة العلاقات على أن تكون الأوراق حدٌثة ومصدقة أصولا مصدقة عنها 

  الثقافٌة . 

المراد إرسال الظرف إلٌها الطالبة للأوراق و تزوٌد مدٌرٌة العلاقات بعنوان الجهة .3

 لى الظرف أصولا لٌتم وضعه عبشكل مفصل 

دقة ومعتمدة )ختم الترجمان فً حال كانت الأوراق المسلمة تتضمن ترجمة مص  .4

 حصراا أزرق ( توضع فً الظرف وٌختم

فً حال كانت الأوراق المسلمة تتضمن أٌضاا نموذجاا لٌتم تعبئته، ٌتم تعبئة النموذج  .5

من واقع الأوراق المسلمة أو ٌتم مخاطبة الكلٌة المعنٌة لتزوٌد مدٌرٌة العلاقات 

المطلوبة ومن ثم ٌوضع النموذج والأوراق ) الوثائق ( فً الظرف  بالمعلومات

 وٌختم.

راد إرسالها باللغة العربٌة فقط ٌتم إعداد كتاب مراسلة فً حال كانت الأوراق  الم .6

باللغة النكلٌزٌة أو العربٌة حسب الجهة المراد إرسال الأوراق إلٌها وتوقع من قبل 

 وٌختم.مدٌر العلاقات ورئٌس الجامعة ومن ثم توضع فً الظرف 

 إلٌها.ل ٌسلم أي ظرف ول ٌختم  دون تحدٌد عنوان الجهة المراد إرسال الوثائق  .7

تارٌخ ورود الطلب المسجل  فً دٌوان ساعة من  48مدة إنجاز المعاملة خلال  .8

 الرئاسة إلى المدٌرٌة.

ملاحظة ٌمكن ارسال الملفات السابقة الكترونٌا مع النتباه إلى أن تكون جمٌع الملفات  .9

صغٌرة  PDFالمرسلة أصلٌة ) ختم أزرق وهً منفصلة عن بعضها(، من نوع 

الى  مٌغا باٌت( ٌتم ارسال هذه الملفات اللكترونٌة 2ملف اقل من  الحجم) حجم كل

 اٌمٌل مدٌرٌة العلاقات :

rel@tishreen.edu.sy-nteri    أوinter.rel.tishreen@gmail.com  

        

 

 

 والعامة مدير العلاقات الدولية  والثقافية

 جوليت نصار       
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